Manual de Usuario Servo Escolar Web

**Acceso al portal:**
1. Visitar (http://cedi.servoescolar.mx)

2. Ingresar usuario y contrasefia (en mayusculas, segun el correo recibido) y hacer clic en
“Ingresar”.
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**Servicios disponibles:**

- **Menu Familiar:** Acceso a Avisos, Configuraciones, y servicios como Estados de cuenta,
boletas, pagos.
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**Secciones principales:**

1. **Administrativos:**
- *¥*Estado de cuenta:** Consulta de estados de cuenta por alumno y comprobantes de pago.
- **Fichas de deposito:** Creacion de fichas para pagos en banco.
- **Pago de servicios:** Pagos en linea por ciclo escolar y alumno.

Servicios administrativos
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Consulte estados de cuenta por ciclo escolar.
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Emita fichas de depdsito con referencia para page en banco. Realice pagos de servicios en linea.

2. **Escolares:**

- Consulta y descarga de boletas de calificaciones.
**Estado de Cuenta:**
- Consulta individual por alumno.

- Visualizacién de saldos pendientes y comprobantes.

- Acciones especificas para pagos ya realizados.
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**Fichas de Deposito:**
1. Seleccionar alumno y periodo (ej. “PERIODO 2018 —2019”).
2. Elegir fecha limite de pago.

3. Hacer clic en “Calcular”.



**Notas sobre fichas:**
- Asegurese de seleccionar fechas adecuadas para el pago.

- Revise todos los datos antes de finalizar.

Si su fecha de pago en banco es diferente a la fecha de pago mostrada, actualice la fecha de pago y pulse calcular.

Alumno

Periodo
PERICDC 2018 - 2019

Fecha pago
06/09/2018

**Pago de Servicios:**

1. Hacer clic en “Iniciar”.

2. Seleccionar alumno y periodo.

3. Elegir conceptos a pagar y continuar al pago en linea.

4. Completar informacién de tarjeta y hacer clic en “Pagar ahora”
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concepios Instrucciones:

Escoja el nembre del cliente que paga.

Marque el Periodo que desea pagar.

Marque Otros conceptos si paga conceptos eventuales.
Pulse Continuar.

. Marque los conceptos de cobro que paga.

Realizar pago
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la cantidad que paga y pulse Aceptar.
Pulse Ir a Pagar.
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conceptos Instrucciones:

1. Escoja el nombre del dliente que paga.

2. Marque el Periodo que desea pagar.

2. Marque Otros canceptas si paga conceptos eventuales.
4. Pulse Continuar.

Realizar pago

5. Marque los conceptos de cobro que paga.
6. Si paga conceptos sventuales, indique la cantidad; seleccione &l concepto y si el precic unitario es cera, margue
la cantidad que paga y pulse Aceptar.

7. Pulse I a Pagar. '1 ‘ 3 ‘ 4
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Pericdo: 2018-19
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Si paga conceptos eventuales, indique la cantidad; seleccione el concepto y si el precio unitario es cero, marque

$2,073.00
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**Servicios Escolares:**

- Consulta de boletas seleccionando alumno, ciclo escolar y nivel académico. Importante
seleccionar el ciclo y nivel actual para consulta de boletas. Siendo 2024-0 para JN, Primaria y
Secundaria. Para bachillerato 2024-1 o0 2024-2.

**Acciones:**

- Hacer clic en “Preliminar” o “Descargar” para ver las calificaciones.
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BOLETA DE CALIFICACIONES PROVISIOMNAL

Aurno: | Matricula: 17116
Grado / Grupo: K1B CICLO ESCOLAR 2017- 2018 Fecha: 06 -09 -2018
CAMPO FORMATIVD TRIMESTRE 1 TRIMESTRE 2 TRIMESTRE 3
Lenguaje y Comunicacion A A A
Pensamiento Matematico A A A
Exploracion y Conocimiento del Mundo B B A
Desarrollo Fisico y Salud A A A
Expresion y Apreciacién Artisticas A A A
Inglés B B A
Desarrollo Persanal y Social A A A
Autoconcepto A A A
Autocontrol B B B
Respeto C [ c
Relaciones positivas con los demés B B B
Puntualidad A A A
Inasistencias




